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Rad sa aplikacijom  
 

bŀƪƻƴ ǇƻƪǊŜǘŀƴƧŀ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧŜ ǇǊƛƪŀȊŀǘƛ ŏŜ ǎŜ ŜƪǊŀƴ ƪŀƻ ƴŀ ǎƭƛŎƛ 1. To je prazan ekran za upis novog zahtjeva.  

bƻǾƛ ȊŀƘǘƧŜǾ ǎŜ ǳǇƛǎǳƧŜ ƴŀ ǎƭƛƧŜŘŜŏƛ ƴŀőƛƴ όƻȊƴŀƪŜ u zagradama su prema slici 1): 

¶ Zaglavlje 

a. Sa liste servisa odabire se servis koji ispunjava zahtjev (1) 

b. {ŀ ƭƛǎǘŜ ƛƴǎǘƛǘǳŎƛƧŀ ǎŜ ƻŘŀōƛǊŜ ƛƴǎǘƛǘǳŎƛƧŀ ƪƻƧƻƧ ǎŜ ȊŀƘǘƧŜǾ ǳǇǳŏǳƧŜ (2) 

c. Odabere se tip zahtjeva (3) 

d. Upisuje se broj zahtjeva, te po potrebi korigira godina. Godina ima inicijalnu vrijednost trenutne godine 

(4) 

¶ Detalji/mjerila 

a. Upisuju se detalji zahtjeva ς podaci o mjerilima (5) 

b. Za Tip zahtjeva, Instituciju i Kvartal se odabiru predefinirane vrijednosti sa liste (6) 

i. Tipovi zahtjeva: 

1. I- izvanredno ovjeravanje 

2. R -redovna ovjera 

3. P - prva ovjera 

ii. Institucije 

1. Zagreb 

2. Rijeka 

3. Split 

4. Osijek 

c. Redni broj ǎŜ Ǌǳőƴƻ ǳǇƛǎǳƧŜ ƛ ǘǊŜōŀƻ ōƛǘƛ ǳ ǎƭƛƧŜŘǳ όмΣ нΣ оΣ пΣ рΣ сΣΧΧύ όтύ 

d. {ƭǳȌōŜƴŀ ƻȊƴŀƪŀ ǘƛǇŀ ǎŀǎǘƻƧƛ ǎŜ ƻŘ ǇƻƭƧŀΥ LȊǾƻǊΣ DǊǳǇŀΣ tƻŘƎǊǳǇŀ ƛ .ǊΦ hŘƻōǊŜƴƧŀ όуύ  HR M  3 1234 

e. {ǘŀǊƛ ƻǾƧŜǊƴƛ ȌƛƎ, sa poljimaΥ 5ǊȌŀǾŀΣ LƴǎǘƛǘǳŎƛƧŀΣ 5ƧŜƭŀǘƴƛƪΣ w.wΣ DƻŘƛƴŀΣ YǾŀǊǘŀƭ όфύ HR 1 17/ 1234-10 IV 

¶ tƻŘƴƻȌƧŜ 

a. Upisuje ǎŜ ǇǊŜŘƭƻȌŜƴƛ ŘŀǘǳƳ ǇǊŜƎƭŜŘŀ όмлύ 

b. Upisuje se napomena za zahtjev (11) 

c. Upisuje se redni broj mjerila za koje je potrebno izdati ovjernice. 

 hǾƻ ƧŜ ǎƭƻōƻŘŀƴ ǳǇƛǎΣ Ǉŀ ǎŜ ƳƻȌŜ ǳǇƛǎŀǘƛ ōƛƭƻ Ǒǘƻ όмΣ 2, 3, 5, уΧΦ Lƭƛ αǎǾŜάΧΦƛƭƛ ƴŜǑǘƻ ǘǊŜŏŜύ όмнύ 

d. Upisuje se ukupan broj mjerila za koje je potrebno izdati ovjernice (13) 

e. ¦ǇƛǎǳƧŜ ǎŜ όŀƪƻ ƧŜ ŘǊǳƎŀőƛƧƛ ƻŘ ǇǊŜŘƭƻȌŜƴƻƎύ ŘŀǘǳƳ ƛǎǇǳƴƧŀǾŀƴƧŀ ȊŀƘǘƧŜǾŀ όмпύ 

f. bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ƧŜ ȊŀƘǘƧŜǾ ƛǎǇǳƴƧŜƴΣ ǑŀƭƧŜ ǎŜ elektronskom poǑtom u DZM.  Da bi poslali zahtjev u DZM, 

ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ƴŀ ƎǳƳō αtƻǑŀƭƧƛά.  

Aplikacija neŏe dati potvrdu uspjeǑnog slanja zahtjeva, potvrdu ŏete od DZM-a,  na elektronsku adresu 

navedenu u  postavkama aplikacije. 

Klikom na gumb αPoǑaljiά ŏŜ ǎŜ ȊŀƘǘƧŜǾ i ǎǇǊŜƳƛǘƛ ǳ t5C ŦƻǊƳŀǘǳ ǳ ƳŀǇǳ ŘŜŦƛƴƛǊŀƴǳ ǘƻőƪƻƳ оŘ ǳ 

αǇǊƛǇǊŜƳŀƳŀ Ȋŀ ǊŀŘά ƛ ƴŀƪƻƴ ǘƻƎŀ Ǉƻǎƭŀǘƛ Ŝ-mailom u DZM.  

bŀƪƻƴ ǳǎǇƧŜǑƴƻƎ ǎƭŀƴƧŀΣ ŜƪǊŀƴ ŏŜ ǎŜ ƛǎǇǊŀȊƴƛǘƛ ƛ ƳƻȌŜ ǎŜ ǇƻőŜǘƛ ǎŀ ǳǇƛǎƻƳ ƴƻǾƻƎ ȊŀƘǘƧŜǾŀΦ  

¦ƪƻƭƛƪƻ ƪƻǊƛǎƴƛƪ ȌŜƭƛΣ ƳƻȌŜ ǎŀƳ ǎǇǊŜƳƛǘƛ ȊŀƘǘƧŜǾ ǳ t5C ǇǊƛǘƛǎƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō αPDF zahtjevaάΣ ǘŜ ƻŘŀōǊŀǘƛ 

ƭƻƪŀŎƛƧǳ ƎŘƧŜ Ǝŀ ȌŜƭƛ ǎǇǊŜƳƛǘƛΦ  

½ŀƘǘƧŜǾ ƧŜ ǇǊƛƧŜ ǎƭŀƴƧŀ ǘŀƪƻŚŜǊ ƳƻƎǳŏŜ ƛǎǇƛǎŀǘƛΣ ǇǊƛǘƛǎƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō αLǎǇƛǑƛ ȊŀƘǘƧŜǾάΦ  

¦ƪƻƭƛƪƻ ǎŜ ȊŀƘǘƧŜǾ ȌŜƭƛ ƛǎǇƛǎŀǘƛ ƴŀƪƻƴ Ǒǘƻ ƧŜ ǾŜŏ ǇƻǎƭŀƴΣ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ƻǘǾƻǊƛǘƛ kreiranu PDF datoteku i ispisati 

ga. (15)
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Primjer ekrana spremnog za upis novog zahtjeva 

 

Slika 1 
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Primjer popunjenog zahtjeva 

 

Slika 2 

 

Primjer ispisanog zahtjeva ς iz aplikacije ili PDF-a 
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Kopiranje  
 

¦ƪƻƭƛƪƻ ǇƻǎǘƻƧƛ ǾƛǑŜ ƳƧŜǊƛƭŀ ǎŀ ǾŜŏƛƴƻƳ ƛŘŜƴǘƛőƴƛƘ ǇƻŘŀǘŀƪŀ όƴǇǊ ǎŀƳƻ ƧŜ ǎŜǊƛƧǎƪƛ ōǊƻƧ ŘǊǳƎŀőƛƧƛύΣ ǘŀŘŀ ƳƻȌŜǘŜ ƪƻǇƛǊŀǘƛ 

ǇƻǎǘƻƧŜŏŜΣ ǾŜŏ ǳǇƛǎŀƴƻ ƳƧŜǊƛƭƻΦ YƻǇƛǊŀƴƧŜ ǎŜ ǊŀŘƛ ƴŀ ǎƭƛƧŜŘŜŏƛ ƴŀőƛƴΥ 

1. YƭƛƪƴƛǘŜ ŘŜǎƴƛƳ ƎǳƳōƻƳ ƳƛǑŀ ƴŀ ǊŜǘƪǳ ƪƻƧƛ ȌŜƭƛǘŜ ƪƻǇƛǊŀǘƛ ό{ƭƛƪŀ 6ύΦ ±!¿bh ς ƴŜ ǎƳƛƧŜ ǎŜ ƪƭƛƪƴǳǘƛ ǳ ǇƻƭƧǳ όŏŜƭƛƧƛύ 

ƪƻƧŜ ƧŜ ǘǊŜƴǳǘƴƻ ƻȊƴŀőŜƴƻ όǎŜƭŜƪǘƛǊŀƴƻύΣ ǾŜŏ ōƛƭƻ ƪƻƧŜƳ ŘǊǳƎƻƳΦ 

2. {ŀ ǇŀŘŀƧǳŏŜƎ ƛȊōƻǊƴƛƪŀ ƻŘŀōŜǊƛǘŜ ƴŜƪǳ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǊŀƴǳ ǾǊƛƧŜŘƴƻǎǘ Ȋŀ ōǊƻƧ ƪƻǇƛƧŀ ƪƻƧŜ ȌŜƭƛǘŜ ƪǊŜƛǊŀǘƛΣ ƛƭƛ ǳ ȊŀŘƴƧŜƳ 

ǊŜǘƪǳ ȊŀƳƧŜƴƛǘŜ ǇƻǎǘƻƧŜŏƛ ǘŜƪǎǘ ǎŀ ōǊƻƧŜƳ ƪƻƧƛ ȌŜƭƛǘŜ ƛ ǇǊƛǘƛǎƴƛǘŜ 9ƴǘŜǊΦ 

3. Nakon toga je potrebno u svakom kopiranom ǊŜǘƪǳ ŀȌǳƛǊƛǊŀǘƛ ǇƻǘǊŜōƴŜ ǇƻŘŀǘƪŜΦ  

 

 

Slika 4 

 

Brisanje stavaka  
 

¦ƪƻƭƛƪƻ ȌŜƭƛǘŜ ƻōǊƛǎŀǘƛ ƴŜƪƛ ǇƻǎǘƻƧŜŏƛ ǊŜŘŀƪ ƛ ȊŀƘǘƧŜǾŀΣ  ōǊƛǎŀƴƧŜ ǎŜ ǊŀŘƛ ƴŀ ǎƭƛƧŜŘŜŏƛ ƴŀőƛƴΥ 

1. YƭƛƪƴƛǘŜ ŘŜǎƴƛƳ ƎǳƳōƻƳ ƳƛǑŀ ƴŀ ǊŜǘƪǳ ƪƻƧƛ ȌŜƭƛǘŜ ōǊƛǎŀǘƛ ό{ƭƛƪŀ сύΦ ±!¿bh ς ne smije se kliknutƛ ǳ ǇƻƭƧǳ όŏŜƭƛƧƛύ 

ƪƻƧŜ ƧŜ ǘǊŜƴǳǘƴƻ ƻȊƴŀőŜƴƻ όǎŜƭŜƪǘƛǊŀƴƻύΣ ǾŜŏ ōƛƭƻ ƪƻƧŜƳ ŘǊǳƎƻƳΦ 

2. {ŀ ǇŀŘŀƧǳŏŜƎ ƛȊōƻǊƴƛƪŀ ƻŘŀōŜǊƛǘŜ hōǊƛǑƛ. 

3. tƻǘǾǊŘƛǘŜ Řŀ ȌŜƭƛǘŜ ƻōǊƛǎŀǘƛ ƻȊƴŀőŜƴƛ ǊŜŘŀƪΦ 
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Spremanje zahtjeva  
 

½ŀƘǘƧŜǾ ƴŀ ƪƻƧŜƳ ǘǊŜƴǳǘƴƻ ǊŀŘƛǘŜΣ ƳƻƎǳŏŜ ƧŜ ǎǇǊŜƳƛǘƛΣ ƪŀƪƻ ōƛ Ǝŀ kasnije mogli otvoriti i nastavili raditi na njemu. Zahtjev 

ǎŜ ǎǇǊŜƳŀ ƴŀ ǎƭƛƧŜŘŜŏƛ ƴŀőƛƴΥ 

1. U gornjem lijevom dijelu ekrana odaberite gumb Spremi zahtjev, kao na slici 7. 

 

Slika 5 

2. hǘǾƻǊƛǘ ŏŜ ǎŜ ǇǊƻȊƻǊ ǳ ƪƻƧŜƳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƭƻƪŀŎƛƧǳ ƴŀ ƪƻƧǳ ŏŜǘŜ spremiti zahtjev i naziv datoteke 

a. tǊŜǇƻǊǳőŀ ǎŜ Řŀ ƴŀȊƛǾ ŘŀǘƻǘŜƪŜ ōǳŘŜ ŘƻǾƻƭƧƴƻ ƻǇƛǎŀƴ ƪŀƪƻ ōƛ ƪŀǎƴƛƧŜ ƭŀƪǑŜ ǇǊŜǇƻȊƴŀƭƛ ȊŀƘǘƧŜǾ ƪƻƧƛ ȌŜƭƛǘŜ 

ƻǘǾƻǊƛǘƛ ƛ ƴŀ ƪƻƧŜƳ ȌŜƭƛǘŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘƛ ǊŀŘƛǘƛΦ 

b. CƻǊƳŀǘ ǳ ƪƻƧŜƳ ƧŜ ȊŀƘǘƧŜǾ ǎǇǊŜƳƭƧŜƴ ƧŜ ·a[Σ őƛǘƭƧƛǾ ŀǇƭƛƪŀŎƛƧƛΣ ƛ ƴŜ ǇǊŜǇƻǊǳőŀ ǎŜ ƴƧŜƎƻǾƻ ƻǘǾŀǊŀƴƧŜΣ ŀ 

posebno ne izmjena izvan aplikacije. 

NAPOMENA: Svi poslani zahtjevi se automatski spremaju i nalaze se pohranjeni u mapi definiranoj u postavkama 

 

/ÔÖÁÒÁÎÊÅ ÐÏÓÔÏÊÅçÅÇ ÚÁÈÔÊÅÖÁ 
 

¦ƪƻƭƛƪƻ ǎǘŜ ȊŀƘǘƧŜǾ ǇǊŜǘƘƻŘƴƻ ǎǇǊŜƳƛƭƛΣ ƳƻȌŜǘŜ Ǝŀ ƴŀƪƴŀŘƴƻ ƻǘǾƻǊƛǘƛ ƛ ƴŀǎǘŀǾƛǘƛ ǊŀŘƛǘƛ ƴŀ ƴƧŜƳǳΦ tƻǎǘƻƧŜŏƛ ȊŀƘǘƧŜǾ ǎŜ 

ƻǘǾŀǊŀ ƴŀ ǎƭƛƧŜŘŜŏƛ ƴŀőƛƴΥ 

1. U gornjem lijevom dijelu ekrana odaberite gumb Otvori spremljeni zahtjev, kao na slici 7. 

2. hǘǾƻǊƛǘ ŏŜ ǎŜ ǇǊƻȊƻǊ ǳ ƪƻƧŜƳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƻŘŀōǊŀǘƛ ƭƻƪŀŎƛƧǳ ƴŀ ƪƻƧƻƧ ƧŜ ȊŀƘǘƧŜǾ ǎǇǊŜƳƭƧŜƴ ƛ ŘŀǘƻǘŜƪǳ ƪƻƧǳ ȌŜƭƛǘŜ 

otvoriti. 

3. bŀƪƻƴ ƻŘŀōƛǊŀΣ ƻǘǾƻǊƛǘ ŏŜ ǎŜ ȊŀƘǘƧŜǾ ǎŀ ǎǾƛƳ ǇǊŜǘƘƻŘƴƻ ǳǇƛǎŀƴƛƳ ǇƻŘŀŎƛƳŀΣ ǘŜ ƳƻȌŜǘŜ ƴƻǊmalno nastaviti na 

njemu raditi ςpromijeniti podatke, upisati nove, spremiti, poslati ili isisati. 

NAPOMENA: NƛƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ƪƻǇƛǊŀǘƛ ƳƧŜǊƛƭŀ iz jednog zahtjeva u drugi! 


